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Antecedentes MLA

The Modern LanguageAssociation (MLA) data de
1883.

El objetivo del MLA Handbook for Writers of Research
Papersesestandatizarla practica en la escritura de
escritores e investigadores.

Es un manual de estilo utilizado ampliamente en las
humanidades, tambien aceptado en nivel medio
superior y superior para formalizar la presentacion de
trabajos académicos de otras disciplinas.



Plantiﬁa

Margenes : una pulgada (2.54 cm.) partes superior,
inferior y ambos lados.

Justificacion/Interlineado: justificacion a la
izquierda y doble interlineado todo el documento.

Tipo de letray tamafno: 12 puntos Times New
Roman.
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Plantilla

Inicio de cada parrafo: sangria de media pulgada.

Margenes de los trabajos citados: En la pagina de obras
citadas, utilice parrafo o sangria francesa.

Simpson, John Henry, Thomas PKampouy Michelle Knolls. Changes
iIn High SchoolTheatrical Performance Boston: Grace, 2009. En
Prensa.

Numeracion de las paginas: iniciar en la primera pagina
hasta la tltima del documento junto con un encabezado de
arranque (apellido del autor), separando ambos elementos
con un espacio.
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~ Primera pagina del documento MLA

/

En el margen izquierdo, parte superior:
A 1) nombre del autor,

A 2) nombre del instructor del curso, director de tesis, etc.
A 3) nombre del curso y numero.
A 4) fecha.

Todo a doble espacio y cada elemento en una linea.

Posteriormente incluya, centrado a doble espacio, el titulo
del documento.

No use una pagina formal para el titulo del documento



Weibel 1
RalphWeibel
ProfessoHoban
English320
23April 2011

Principalshipl01:ListeningandLearningfrom Faculty Staff, Student and

Parents
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Citas en el texto: comentarios generales / ]

Usar papel blanco tamano carta.

Todas las paginas deben contener el encabezado de
arrangue con el apellido del autor (Primera mayusculay las
demas minusculas), espacio y el numero de la pagina,
posicionados en la parte superior lado derecho.

Margenes de una pulgada de cada lago.

Justificado al lado izquierdo, nunca al lado derecho ni todo
el documento.

Todo el documento en doble espacio.
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Citas en el texto: comentarios generales / z

Sangria de media pulgada en cada parrafo.
Times NewRoman 12.

No usar letras en negrita.
Imprimir solamente por un lado de la hoja.

No insertar numeracion automatica ,
vinetas, guiones, etc. de Word.
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Citas en el texto: comentarios generales / .

Evitar en la alfabetizacion de nombres de personas o
Instituciones los que inicien con el, la, los, un, de, etc.

Evite indicar autorias anonimas.
Titulos, afiliaciones y grados no se usan (M.A.R.HRPND, etc.)

Los sufijos que son parte del nombre deben incluirse (Jr., Sr., lll,
etc.).

Las trabajos citados en el texto incluyen el apellido del autor,
seguidos por el numero de pagina (s) de donde se obtuvo la
iInformacion (entre parentesis).

Existen dos formas de citacion en el texto: 1) con fras®¥alensky
apoyo la mocion (54) y 2) citacion con paréntesis: La mocion fue
apoyada {alensky54)
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Citas en el texto: comentarios generales / £

Los titulos de documentos citados en el texto deberan
ponerseitalizados o en letracursivaen mayusculas y
minusculas.

Se debe dar credito a todos los trabajos utilizados sino
se considera plagio (puede haber consecuencias
academicas serias).

Todas las obras citadas en el texto deberan estar
Incluidas en la pagina deTrabajos Citadosy viceversa.
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Cuadros (Tablas)

Uselas de forma moderada.

Uselas como material suplementario del texto.
No duplique informacion incluida en el texto.
Asigne numeros arabigos y titulos cortos.

Coloque el cuadro, tan cerca como sea posible, al texto
gue la mencione.

Incluya un breve encabezado en cada columna.
Espaciado de datos en formato vertical.
Texto del cuadro a doble espacio.
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Tabla 1

Apimales gue Pecibieron Vanmas en los Estados Ulmdos

Afio Fes Puerco Pollo
199590 11314 10,126 276
1999-2000 12134 10,745 912
2000-01 12344 11,101 1,002
200304 13332 12,118 1136

Fuente: Estados Unidos, Departamento de de Agricultura, Cerero Nacional para la
Estadistica Agricola; Digest of Agriculn Statistics 2007 US Dept. of Az, Mar 2008;
Web; 12 de julio 2009; cuadro 104.
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Figuras

ACS
Style
Guide

Effective Communication
of Scientific Information

Fig. 1. Portada del Manual de Estilo ACS.
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Numeros/ 1

Los numeros deberan ser escritos con letra cuando se
utilizan una o dos palabras (cuatro, dieciseis, dos mil,
seis mellones)

Cuando el documento utiliza frecuentemente numeros
(investigaciones cientificas o estadisticas) escriba
numeros.

Escriba con numeros aquellos que se requieran
redactar con mas de dos palabras.

En cifras de miles y millones use comas: 49,675
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Numeros / 2

NUumeros de paginas, direcciones y afios no incluyen
coma.

Escriba como numerales cuando precedan de unidades
tecnicas de medida: 29 centimetros, 9 metros, 21
gramos.

Escriba numerales para abreviaturas, tiempo, fechas,
direcciones, paginas y simbolos.

Escriba como numerales la comparacion de datos: de 8
a 12 grados.
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Numeros/ 3

En nimeros grandes combine numeros con palabras:
17.5 millones de dolares, 2.45 millones de personas.

Use letras minusculas en paginas de libros que asi lo
iIndiquen: paginaiii, paginaxiv.
Use mayusculas en numero romanos para nombres de

personas. Laura Patricia Il, José R. Romo IZhencho
XVI, Javier XIX.

Agrupe numeros por rangos: 46, 2126, 1121, 925
1,007, 178896.
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Otras especificaciones del texto / 1

No usep. o pp.

El segundo numero de un rango pongalo incompleto hasta
99: 2-7, 1017, 34457, 293607, 1743565

Palabras con s%nlflcado,s espemales 0 incorrectos, deberan
EO Al OO , | AOd 1 A AGDOAC
IO AOO] OEIACpaf@ecbIIAEAIO Al

Use italicas en palabras de idiomas extranjeros: en frances,
el término garderaufrod OECT EAEAA Ol AT Oi
OAAOECAOAAIT o

Use conchetes en paréntesis dentro de paréntesis: (para el
segundo juego [de la noche]).
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Otras especificaciones del texto / 2

Cuando sea una palabra extranjera que sea conocida
por el publico a quien va dirigido el documento,
incluyala sin traduccion: et al., laissezfaire, ad hoc,
Versus.

Los nombres de los autores en los textos, en la primera
cita hagalo en forma completa (Angélica Sandoval
Pineda) y en las subsecuentes use sus apellidos
(Sandoval Pineda).

Si tiene autores con apellidos iguales, citelos de forma
completa siempre.

19



/V

— e
Otras especificaciones del texto / 3

Use letras italicas en mayusculas y minusculas de titulos de
trabajos completos:PostModern Theoryin Russig Crimen
y Castigo,etc.

Use comillas para titulos de trabajos publicados dentro de
. OOA O ThéGerheipnaer Generation8 6. § AOOF
(he Changingofthe Colorsdo | BT AT A AT OOl Q

No use letras italicas en libros sagrados: Biblia, Coran,
Talmud, etc.

No use letras italicas ni comillas en: leyes, composiciones
musicales, series, sociedades, edificios, monumentos,
conferencias Y CUrsos.

No use letras italicas ni comillas en palabras que indiquen
divisiones del trabajo: prefacio, capitulo 4, indice, etc.
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Citasenel Texto/ 1

Utilice comillas en citas directas, las cuales se recomiendan
no excedan cuatro lineas.

Cuando la cita directa esta al final del parrafo debe poner la
puntuacion dentro de las comillas: Durante el periodo,
*TATTA (AT AAOOI 1T AGDAOEI Al O¢
OEAAG U OIT O | OBAAB®I O ApAO
Cuando al final de la cita directa aparece la pagina entre
PAOi 1 OAOEOh 1T A POl OOAAE&éTl Of
mundo no proviene de la percepcion de otros, pero si de la
PAOAAPAEé&T | EOI A6 j YaqQs
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G Citas en el Texto / 2

Para citas directas largas o de block, requiere iniciar con
una frase, luego coma o dos puntos para posteriormente, al
iIntroducir una sangria de una pulgada, coloque el texto sin
comillas.

50A Al EPOAO j8q AOAT Al AOEO/

Tratando dz animar a alguisn sobre las condicionss dal mundo actual como un lugar
maravilloso para vivir, Bernhard indico:

Los tismpos han sido turbulantos, pero sismprs sxists una posibilidad d= mejorar,

sizmprs v cuando lo veamos como una oporimidad d= majorar 2l plansta. Gents da

todas las nacionss pusden unirs= para lograrlo sin hacerdifsrencias de cultura,

normas socialas v costumbras. (211)
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Citas en el Texto / 3

Citas Autor -Pagina:

Wyman indico que los Rolling Stone son realmente una de las mas grandes
bandas de rock (152).

LosRolling Stone son realmente una de las mas grandes bandas de rock
(Wyman 152)

Useet al. cuando el trabajo citado tenga mas de tres autores: Lopez et al.

Sohreadl i ene i e e B S e e
Cuando cite dos autores gque abordan un mismo tema, haga la diferencia a
través de la paginacion: Monte concluyo que la productividad de los trabajos
esta en sentirse satisfecho y motivado (126), mientras quieirgot fundamento
gue estaba en el compromiso (112).
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Citas en el Texto / 4

Cuando un documento no tiene paginacion (impreso, en
prensa, publicacion electronica, etc. ), trate de citar al autor
y el titulo del documento en italica: Watchful Eyesof
Societyde Cymanofrece detalles completos acerca de la
seqguridad en Estados Unidos.

Si esta citando un mismo autor varias veces, diferencia
agregando el titulo del documento: EnPsychological

Todaph * 1 1 AOG8 n *1 1T AO I PET A NO
problemas de socializacion debido a su propio control de
caracter (TherapyGroup, 12429).

24



Citasenel Texto/ 5

Para autores de apellidos iguales, use la inicial del nombrey el
apellido (o nombre completo) en todas las referencias:

Edward Johnson opina que el crecimiento econdémico de China podria ten
corta vida (17); otros economistas creen que China esta destinada a un
enriquecimiento tan grande que puede alcanzar los mas altos niveles de
prosperidad (T. Johnson 48).

Para autores desconocidos cite el titulo completo del documento en el
texto o bien, use un titulo corto cuando la cita se haga en paréntesis.
En la hoja de Trabajos Citados u Obras Citadas asiéntelo por titulo.
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Citasen el Texto/ 6

Cuando cite documentos en volumenes puede hacerlo en
tres formas:

1) cuando cita varias veces el volumen (Smith 3: 261);
2) cita de volumenes completos (Smith, vol. 3);

3) volumenes citados en el texto: En el volumen 3, Smith
OAAI Al A NOAS

En publicaciones de autores corporativos o
gubernamentales cite a la entidad como autor dentro del
texto o entre paréntesis.
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Citasen el Texto/ 7

Si es necesario citar un capitulo de una novela o de cualquier
obra, cite de la siguiente forma:

NicholasRachlinskiaparece ehheMoneyGamecomo un hombre
obsesionado en la riqueza, ahora temeroso de tomar cualquier riesgo
necesario para lograrlo (185; c. 1).

En escritos sagrados (Biblia , Tora, Coran, etc.), cite el libroy de
forma separada indique el capitulo y verso separados por un
punto:

En I a Biblira “Jestisdij e RPor €

Para citar entrevistas de personas |, cite: 1) El guitarrista Jeff Beck
discutio los cambios de vida que ha experimentado en los ultimos
cuatros anos; 2) Mi estilo de vida ha cambiado, de lo contrario podria
no haber estado hoy aqui (Beck).

27
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Citas Electronicas

Documentos electronicos paginados: Brasheemnreitera
el punto que la economia esta basada en la ofertay la
demanda (21).

Documentos electronicos sin paginas numeradas:
Existe una respuesta dramatica al crecimiento de la
variedad de drogas Robbins).

Documentos electronicos con parrafos numerados: El
abuso de sustancias no esta limitado a zonas urbanas
(Confetti, par. 4).
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Niveles en los titulos

L.
A.

I.

(1)
(a)
(b)

(2)

11.
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Association)

REPARANDO LA LISTA DE
OBRAS CITADAS
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Algunas especificaciones: 1

Alfabetice por autor, si no hubiera autor, proceda al
titulo.

Alfabetice autores solos y posteriormente los que
correspondan a la coautoria.

Entradas similares use ¢--. ).

En autores similares, alfabetice por titulo y
posteriormente ano.

31
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Algunas especificaciones: 2

2

El primer autor se invierte, los demas se colocan en

Al Ol A AEOAAOAh Al A£EI Al 11

Las porciones (articulos, capitulos, partes sueltas, etc.)
van entrecomilladas.

Para la sangria francesa: en FORMATO seleccione
PARRAFO, en PARRAFO seleccione SANGR{A
ESPECIALz FRANCESA a 1.27 cm.

e



Principales abreviaturas:

2nd ed.
22 ed.

Ed., o ed.
Vol., vols.

s.l.
s.n.
s.f.

n. pag.
Cap.

P

U

Diss.
Comp.
.

\\

Segunda edicion en inglés.
Segunda edicion espafiol.
Edicion

Volumen, volumenes

Sin lugar

Sin editorial

Sin fecha

Sin paginacion

Capitulo

Press

Universidad

Disertacion

Compilador

Traductor

33
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Libros:

Autor (s) completo.

Titulo (italizado).

Editor (s), traductor (s), compilador (s) si aplica.
Edicion.

Volumen (s)

Serie

Ciudad de Publicacion.
Editorial,

Fecha de publicacion

Numero de paginas (si aplica)
Medio de Publicacion usado.
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Libros:
Hoban Dona M.Medical Methodologyfor Combating

Migraine HeadchesDetroit: Hougton 2008.
Impreso.

Frank, Donald, ed-rom Pastto Present Forty Yearsof
SoundDistribution Advice Chicago:Random)
2008. Impreso.

0



Libros Editados:

Danielson Lillian Mae ed.TheRealStoryBehindViet
Nam By Jameslreblune 1974. lowa City: U of lowa
P, 2007. Impreso.

Lapensee D e n W®lanetEaltin Entyclopedia
Britannica 27th ed. London: BE, 2008. Impreso.
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Publicaciones Gubernamentales:

Meéxico. Secretaria de Educacion Publiekan Nacional
de Educacién, 2062006 México: SEP, 2000.
Impreso.

England Ministry of Agriculture Food SecurityThreats
Within. London: MPO, 2007. Impreso.

37



i e
Memorias del Congreso:

Somerset, Daniel y Anthorfgandazzpeds.Proceeding
of the Forty-Ninth AnnualMeeting ofthe
SupernaturaPhenomenoi®ociety June 1116,
2006: OperDiscussionSessionAlbuguerque:
Parker, 2008. Impreso.
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Tesis y Disertaciones Publicadas:

Parnellg James AThelnfluenceof PostTraumatic
Stresn African AmericanKorean\War Veterans
Diss. U of Florida, 2006. Ann Arbor: UMI, 2007.

Impreso.
Para tesis y disertaciones no publicadas:

Parnello James AThelnfluenceof PostTraumatic
Streson African AmericanKorean\War Veterans
Diss U of Florida, 2006. Impreso.
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Articulos en Revistas Cientificas (con paginacic

continua a traves de volumenes anuales):

Andrews Chr | §Vhatigthe Trihe Meaningof
SpousaPsychologicaWarfare? dlarriage and
CounselingReviewl2 (2007): 398101. Impreso.

Hendrix, J a me s Ahdmalysisaf CHangann
PopMusic Culture adournal ofContemporary
Music21 (2008): 25%7. Impreso.
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Articulos en Revistas Cientificas (usando solo

numeros aislados):

LeFrank KatheleenL., SusarMary Trainery Cheryl
Querfeld TheInfluenceof High School
Relationshipon AdulthoodFriendship 6 J o ur |

of SocialCommentary1 (2006): 11B2.
Impreso.
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Resenas (de libros, ejecuciones o pelicula

Mingles ZacharyL . N A m@lassice an Rev. d
BraveHeart of Early AmericanPioneers by
Anthony Zuccaro NewRepublicl2 Aug. 2007:
23-34. Impreso.

Lopez, Juan Ignacid?sicologia del Aprendizajdrev.
de Maria DomingueRevista Mexicana de
Psicologia23 (2009); 23443. Impreso.
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Entrevistas:

FondaAngela Rumnninga SuccessfuBusiness
| nt e r MeetéheEntrepreneur ABC. New
York. 12 Sept. 2007. Television.

Boscaring Jane. EntrevistdNew York Time§1 dic.
2006. Impreso.
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Discos Compactos (publicaciones no periddicas

Chudzik St a nfhe®&eal CBuntryiear
Dansinane Blacbeth By William Shakespeare.
Ed. GallHanka CambridgeEng: Sampel
2006. Disco Compacto.

Michaels Joseph, edOnthe PackingRoomFloor.
Detroit Gale, 2008. Disco Compacto.
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Discos Compactos (bases de datos publicado:

periodicamente):

Hennessy J o h n NalveAmersecansarid Teams
QualitativeResearchn aNorthernMichigan
C a s i Journalamf SociaNorms21 (2007):
125-29. Resumen. Disco CompacReriodical
AbstractOndisc UMI-ProquestApr. 2007.
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Sitios de Internet (incluyendo sitios Web

profesionales):

Solarz Michael E.Wealthinformation PageWeb. 9
Marzo, 2009.

Advertisinglnstituteof America Web. 23 Oct. 2008.

Patt e@GriadenmOolime 2006LPat t eGrinders 6 S
Inc. Web. 12 Mayo 2007.
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